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Hier ein Beispiel eines Seriendrucks mit "bedingter Formatierung" zum Gben:
Als erstes erstellen wir eine Excel Datei im Ordner Dokumente, die kann etwa so aussehen:
AuRer Name und Adresse habe ich noch bei jedem eine Vorliebe eingebaut: etwa so

(bitte selber machen !) Merken: die Zeile 1 ist immer die Feldnamenzeile !!!
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1 Nr. Anrede Vor Nach Strasse PLZ Ort Lieb
2 2 Herr Helmut Miiller Gasse 14 23456 Hamburg Pistazien
3 3 Frau Gerda Lau Allee 213 34560 Hannover Erdniisse
4 4 Herr Willi Reich Chaussee 445 24567 Bad Oldeslohe Frauen
5 5 Frau Rosi Rosental Ulmenweg 5 23456 Hamburg Rosen
6 6 Herr Walter Scheel Hépen 11 22145 Hamburg edle Weine
7 7 Frau Liesel Karstadt Foorthkamp 24 22416 Hamburg rote Schuhe
8 8 Herr Rudi Ratlos Tannenweg 13 13456 Berlin griine Heringe

-

Als nichstes 6ffnen wir Word, und schreiben als Uberschrift z.B. Einladung. Dann gehen wir auf
"Sendungen" oben, und klicken auf "Empfanger auswahlen". Dann kommt dieses Fenster, in dem wir
dann unsere Excel-Datei als Empfanger-Liste bestimmen:
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und in Dokumente unsere Excel-
Datei auswahlen !

Als nadchstes schreiben wir einen Text, in dem wir die Feldnamen der Excel als Platzhalter verwenden:
Also statt "Herr" zu tippen, sagen wir "Seriendruckfeld einfiigen" und die Spalte 2 >>Anrede<<

und so weiter. Das sieht dann etwa so aus:
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Hier was Besonderes: Wir wollen ja, dass bei einem
Herrn die Andrede in der Anschrift Herrn ist und nicht
Herr (also es muss dort ein "n" dran, bei einer Frau
nhicht.

«Anrede»n «Vor» «Nach»
B «Strasse»
N «PLZ» «Ort»

Lieber"«Anrede» «Nach»,

Und Lieber (mit dem "r") ja auch nur bei einem Mann
und nicht bei einer Frau, da heisst es Liebe . . .

wie man das macht, kommt gleich

Sie kommen ja morgen zu uns. Und weil wir wissen, wie gerne Sie «Lieb» mogen,
haben wir gleich eine ganze Menge davon besorgt.

Also bis dann
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So sieht dann der echte Text aus, den wir einzeln oder als Massen ausrucken kénnen:
(A = - TRy - ¢ " I R e - Mt word < e
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: Frau Gerdalau [ h
. Allee 213 Datensatz 2 ist die Frau Lau. da ist nas n weg,
- sonst wirde es ja Fraun heissen wie bei Hermn
N 34560 Hannover
- | Und es heisst auch Liebe Frau und nicht Lieber Frau
. Liebe Frau Lau zeig ich gleich. Erst mal gut so weit?
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- Sie kommen ja morgen zu uns. Und weil wir wissen, wie gerne Sie Erdniisse mdgen,
N haben wir gleich eine ganze Menge davon besorgt.

Also bis dann
Haraldo

Bei Frau Lau steht da Erdniisse, bei den anderen eben deren Vorlieben....

Also wie machen wir das mit dem N und dem R bei "Herrn / Frau" und "Lieber / Liebe" ??

Das geht aber nur bei "Sendungen". Dort kdnnen wir den Cursor direkt hinter >>Anrede<< also
"Herr" stellen, und ihm dann folgendes Auftrag erteilen: Wenn der Gast ein Mann ist, soll hier ein "n"
stehen, wenn nicht, soll gar nix gemacht werden. Dann wird er also nach jedem Herr ein "n"
einfligen, aber nicht bei einer Frau. Genauso geht's bei Liebe. Direkt hinter dem Wort Liebe soll bei

einem Herrn ein "r" stehen, bei einer Frau soll gar nix passieren. Und das geht so:
Wiciosoft Word
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Erstellen Seriendruck starten

also der Cursor muss hier stehen: Herr!
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Dort sagen wir ihm dann einfach, was Sache ist:
Genau hingucken und mitdenken:

rBedingungsfeId einfligen: WENN l ? &1

WENN

also wenn Anrede Gleich Herr ist:

Feldname:

Anrede

Vergleich:

[~] |akich

Vergleichen mit:

IZ| Herr

Dann diesen Text einfiigen:

soll er hier ein "n" schreiben"

Sonst diesen Text einfliigen:

-

sonst soll er nix machen und OK dricken

[ oK ] [ Abbrechen

Alles klar?

Dasselbe machen wir nun nach dem (der) Liebe:
Wenn Anrede Gleich Herr

Dann schreibe "r"

Sonst mache NIX'!

Fertig,
Und nun selber die Phantasie spielen lassen, was man damit alles machen kann !

Viel Spal3.

Haraldo



